
研究生期末考试监考人员注意事项

一、报到时间：

上午 8：50 到考务组准时报到，下午 1：20 到考务组准时报到。

二、提醒学生：

1 考试时原则上不允许去洗手间，除非交卷。

2 手机关机放书包不得随身携带，与答题无关的物品放前台或最后一排。

三、座位要求：按教务系统安排的顺序入座，应间隔 2 列或过道，具体根据考场

座位进行安排。

四、不吹哨，按时发卷。

上午：9：20 发答题纸、草稿纸，不得传发。

9：25 发试卷并提醒学生查看本场考试科目试卷是否完好无误。

下午：13：50 发答题纸、草稿纸，不得传发。

13：55 发试卷并提醒学生查看本场考试科目试卷是否完好无误。

五、板书内容：

六、考试结束

考试结束，清点完毕，学生方可离场；

需交回材料：

1 试卷袋：内含试卷，草稿纸回收放试卷袋，不用密封。

2 答题纸袋：内含答题纸（按名单排序），成绩记录表，密封，密封签上签字；

需在答题纸袋上贴的“考场报告单”签字。

3 单张的“考场报告单”：需签字，且不再密封回答题纸袋。

考试科目：

考试时间：


