研究生办理离校手续流程及说明
一、领取《就业手续办理需知》及离校通知单
地点：硕士毕业生所属学院辅导员处。
时间：2014年6月16日—20日。
需注意：1 《就业手续办理须知》由学院自行打印，务必发至学生手中。

2 博士生离校通知单请到研究生院综合办公室（行政楼B区215）单独领取。

二、办理离校手续

需注意：1请最后到校园卡管理服务中心办理。
        2 财务处一栏注明欠费的需要盖两个章。
三、领取就业报到证
地点：化工学院硕士、MBA：毕业生所属学院辅导员处。
      其他学院硕士毕业生、博士毕业生：研究生院综合办公室。

时间：2014年6月25日开始
需注意：1 请化工学院、MBA辅导员收齐办理好的离校通知单，交回研究生院，再统一领取报到证以及签字表。务必在就业报到证使用情况登记表上签字（两个）后，方可领取就业报到证。
2 其他学院硕士毕业生及博士凭办理好的离校通知单及《就业手续办理须知》到研究生院综合办公室单独领取。
四、领取档案转移单
对于报到证已派往工作单位的学生，凭报到证到研究生院领取档案转移单，到档案室领取档案；未就业学生可暂时不转移档案，可以在学校保留两年，如需要档案转移单请到研究生院领取。
五、领取毕业证

1、 本人领取需携带报到证、身份证；代领需携带代领人与毕业生的身份证复印件、代领人身份证原件及委托书。
2、 如有其它要求，以培养办通知为准
地点：行政楼B区207
时间：2014年6月25日
六、领取学位证

1、 携带毕业证、学位信息采集表（含本人签字）
2、 如有其它要求，以学位办通知为准
地点：行政楼B区211
时间： 2014年6月25日
七、办理档案及户口转移

1、档案转移单凭报到证下联（白色）以及档案转移单办理档案转移

地点：北辰校区大学生活动中心105

2、凭户口迁移证明、报到证上联（红联）以及毕业证到户籍科办理户口转移，报到证直接派到单位的户口直接迁出，请学生及时与户籍科联系。
地点：北辰校区体育中心A102





















